
Le module Temps et dépenses 
(TEDI) permet la saisie des 
données à partir de n’importe où 
dans le monde, et ce, peu importe 
le système d’exploitation du poste 
de travail (Windows, Linux, Unix, 
MacOs).  Au-delà de la simple 
saisie des données, TEDI offre des 
fonctions de gestion de projets, des 
procédures simples ou élaborées 
d’approbation, la planification des 
ressources et bien plus. 

•	 Estimation de l’avancement des 
projets par phase, activité ou 
ressource

•	 Soumission simple de toutes les 
transactions multidevises sur 
un seul relevé de dépenses 

•	 Planification des ressources 
par employé ou par classe 
d’employés

•	 Imputation du temps, des 
dépenses encourues et des frais 
internes

•	 Définition rapide des différents 
niveaux de contrôle selon vos 
règles d’entreprise et de gestion 
de projet

Avantages

Intégré au progiciel de gestion par projet SIFIA, le 
logiciel Temps et dépenses Internet (TEDI) est une 
application Web qui permet à chaque ressource 
d’imputer directement son temps, ses dépenses et 
ses frais internes aux modules Coûts de projets ou 
Paye garantissant ainsi l’exactitude de vos données 
et vous permettant de produire plusieurs rapports 
significatifs sur la productivité et la rentabilité de 
vos projets.

Au moment de la saisie des données, TEDI offre 
une grande souplesse en vous présentant les 
projets, affichés par projet ou par département, 
sous forme arborescente (comme l’Explorateur de 

Windows) tout en tenant compte des règles sur 
l’affectation des ressources et le prêt de personnel 
interdépartements.  

Hautement personnalisable, TEDI permet de définir 
les niveaux de contrôle afin d’adapter le logiciel aux 
règles de gestion internes propres à l’entreprise. 

Le contrôle de l’accès aux différentes fonctionnalités 
du logiciel s’effectue par ressource, par département 
des ressources et par planification dans la fiche du 
projet et dans la planification de projet.  L’accès est 
défini selon le rôle joué au sein de l’organisation.

Une gest ion du temps eff icace  et  conviv iale

Solutions

Temps et dépenses Internet

Fiche technique

Le chargé de projet possède 
les outils dont il a besoin pour 
contrôler ses projets : en plus 
d’approuver toutes les imputations 
à ses projets, il peut planifier les 
ressources, estimer l’avancement 
réel en heures et en dollars et 
obtenir un portrait à jour de l’état 
des projets.

La saisie de données se fait facilement et 
rapidement dans TEDI.  L’interface conviviale 
assure une familiarisation rapide de vos 
employés à l’application.



Saisie du temps et des dépenses

Les ressources, qu’il s’agisse de vos employés réguliers ou de travailleurs 
contractuels, saisissent elles-mêmes leurs données sur le temps, les dépenses et les 
frais internes dans le logiciel TEDI.  

Les dépenses peuvent être saisies en devise fonctionnelle ou en devises étrangères.  
Plusieurs devises peuvent être saisies sur une même feuille de temps.  La ressource 
peut également indiquer si ces dépenses ont été réglées par elle ou par carte de 
crédit corporative, permettant dans ce dernier cas de comptabiliser immédiatement 
au projet les dépenses encourues.  

La ressource peut :
◘	 saisir, coller et copier ses heures et ses dépenses
◘	 effectuer des recherches
◘	 accéder aux périodes antérieures
◘	 voir ses banques de vacances 
◘	 accéder à ses relevés de salaire
◘	 saisir, s’il y a lieu, ses heures d’entrée et de sortie

Révision, approbation et planification

L’approbation des feuilles de temps par les chargés de projets s’effectue ligne par 
ligne selon les budgets affectés.  Plusieurs chargés de projets peuvent être appelés à 
approuver une même feuille de temps; cependant, chacun approuve seulement les 
lignes imputées aux budgets dont il a la responsabilité et n’a pas accès aux lignes qui 
relèvent d’un autre chargé de projet.

Le chargé de projet peut :
◘	 approuver 
◘	 visualiser
◘	 connaître l’état des projets
◘	 planifier les projets
◘	 suivre l’avancement

Les superviseurs hiérarchiques peuvent, quant à eux, approuver globalement 
les feuilles de temps des employés qui relèvent d’eux.  À la différence du chargé 
de projet qui accède seulement aux lignes imputées aux projets dont il a la 
responsabilité budgétaire, le superviseur peut visualiser et approuver les feuilles de 
temps complètes des ressources dont il a la supervision.

Relevés de salaire
L’accès, directement à partir de TEDI, aux relevés de salaire est très apprécié 
des employés mais également des employeurs puisqu’il constitue une économie  
importante de temps et de ressources matérielles.

Recherche À l’aide de filtres d’inclusion et d’exclusion, la fenêtre de recherche permet 
d’effectuer des recherches très pointues en fonction de différentes critères.
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